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Вопросы и ответы

• Требования к предоставлению информации:

категории учащихся, по которым

предоставляется информация, содержание, сроки,

оформление.

• Периодичность сверок.

• Требования к разработке комплексного плана

мероприятий по профилактике правонарушений

противоправных деяний, безнадзорности и

социальной реабилитации несовершеннолетних

• Рекомендации и пожелания для МБУ.



Профилактические группы учета

⚫ ПДН (учет в подразделении по делам

несовершеннолетних районных отделов

полиции)

⚫ ВШУ (внутришкольный учет)

⚫ ГРУППА РИСКА



Нормативное сопровождение профилактических 

групп учета

⚫ Какие нормативные акты регламентируют
постановку на тот или иной учет?

⚫ Каковы критерии постановки на учет?

⚫ Каковы основания снятия с учета?

⚫ Периодичность проведения сверок со службами
системы профилактики.



Учет в ПДН 
(подразделении по делам несовершеннолетних отделения 

полиции У МВД России по г. Тольятти)

⚫ На этот учет ставятся несовершеннолетние, допустившие
совершение административных правонарушений,
антиобщественных деяний, преступлений.

⚫ Нормативные документы, регулирующие постановку/снятие с
учета несовершеннолетних, относятся к компетенции ПДН.

⚫ Периодичность сверки регулируется следующими
нормативными актами:

приказ ДО №426 от 30.11.2023 (приложение к приказу
«Циклограмма деятельности МБОУ по организации
профилактической работы с н/летними, находящимися в
социально-опасном положении»)



ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ (ВШУ)

⚫ ВШУ регламентируется локальным актом МБУ о Совете

профилактики, который является нормативно-правовой

основой профилактической деятельности школы.

⚫ В положении о Совете профилактики прописаны критерии

постановки/снятия с учета.

⚫ Сверки с КДНиЗП, ПДН, ГКУ СО «КЦСОН Центрального

округа» – ежеквартально, с ЕОБД – по мере выявления

н/летних, находящихся в СОП.



Учет в группе риска

Самая многочисленная группа, регулируется локальным актом МБУ о 

Совете профилактики и формируется по 3 показаниям:

⚫ по медицинским (дети, имеющие проблемы со здоровьем – ОВЗ,

инвалиды)

⚫ по психолого-педагогическим (дети, имеющие проблемы с

поведением, общением, обучением, воспитанием)

⚫ по социальным:

1. дети из семей, стоящих на учете в ПДН, КЦСОН

2. из семей, выехавших за пределы города;

3. дети, оставшиеся без попечения родителей;

4. дети – жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов,

экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий;

5. дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев;

6. дети, проживающие отдельно от родителей/воспитывающиеся

родственниками без оформления опеки;

7. дети, подвергшиеся жестокому обращению.



Учет несовершеннолетних ведется в соответствии с 

распоряжением министерства образования и науки 

Самарской области № 1024-р от 02.10.2023 г. «Об 

утверждении перечня форм отчетности по 

профилактике девиантного поведения 

несовершеннолетних в образовательных 

организациях Самарской области» и 

приказа департамента образования г. Тольятти, 

Самарской области №462-пк /3.2 от 30.11.2023

Об организации работы системы образования 

городского округа-Тольятти по профилактике 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних











Циклограмма деятельности 

учреждений системы образования по предупреждению правонарушений и 

безнадзорности среди несовершеннолетних  и  организации межведомственного  

взаимодействия



Тематические проверки по профилактике



Структура личного дела учащегося, стоящего на 

учете:

⚫ личные данные (карточка учета);

⚫ характеристика;

⚫ акт обследования жилищно-бытовых условий;

⚫ данные о школьной успеваемости и занятости во внеурочное время,

заключение педагога-психолога по результатам обследования;

⚫ комплексный план индивидуальной профилактической и коррекционной

работы с несовершеннолетним по социально–психолого-педагогическому

сопровождению (классный руководитель, социальный педагог, педагог-

психолог, заместитель директора по ВР, педагоги-предметники, педагоги

дополнительного образования);

⚫ лист учета проведенных мероприятий;

⚫ аналитический отчет о динамике развития несовершеннолетнего:

проведение психолого-педагогической диагностики, проведение социально-

педагогической диагностики. Оценка результатов успеваемости. Оценка

занятости во внеурочное время. Запрос/получение данных о медицинском

состоянии ребёнка (в случае необходимости) с согласия родителей (законных

представителей).



Карточка учета (личные данные)

ФИО ребенка___________________________________________________

Класс, классный руководитель_____________________________________

Дата рождения__________________________________________________ 

Место жительства/регистрации_________________________________
(адреса, телефоны)

Сведения о семье___________________________________________
(состав семьи, полная, неполная, многодетная, воспитывают родственники)

Мать:__________________________________________________________

(ФИО, место работы, должность)

Отец: __________________________________________________________                 

(ФИО, место работы, должность)   

Материально-бытовые условия ____________________________________

На каком учете стоит (с какого числа, года)___________________________

Причины постановки на учет:______________________________________

Дата и основания снятия с учета:

Карточка заполняется каждый год



Требования к написанию характеристики

⚫ В характеристиках несовершеннолетних указывать:

1. дату рождения и адрес проживания ученика;

2. дату и подпись лица, написавшего характеристику;

3. роль законного представителя в воспитании, обучении

и содержании несовершеннолетнего

⚫ Характеристики обновлять ежеквартально по мере

проделанной работы.



Акт посещения семьи

Ученика (-цы)____________________________________________,
(ФИ, класс)

проживающего (-щей) по адресу:_____________________________

Комиссия в составе:_______________________________________
(ФИО, должность)

Дата посещения:__________________________________________

Цель посещения:__________________________________________

Результат посещения:______________________________________

(с кем разговаривали, о чем, выводы)

Подписи: членов комиссии__________________________________

законных представителей___________________________

родственников____________________________________

(подпись, расшифровка подписи) 

От подписи отказались: ____________________________________



Учет занятости ученика (-цы)________________ 

Виды занятости Мероприятия,

лекции, секции, 

кружки и т.п.

ФИО, 

должность

ответственног

о за 

мероприятие

Документы, 

удостоверяющие 

присутствие учащегося

Внеурочная

занятость

Журналы посещаемости

Классные 

мероприятия

Лист учета проведенных 

мероприятий

Общешкольные

мероприятия

Лист регистрации 

присутствующих

Выездные 

мероприятия

Приказы по школе с 

приложением списков 

детей

Дополнительное 

образование

Ежеквартальные справки 

от педагогов 

дополнительного

образования

Летняя

занятость

Списки учащихся



Комплексный план индивидуальной профилактической и 

коррекционной работы с несовершеннолетним по социально-

психолого-педагогическому сопровождению

Виды мероприятий Сроки проведения Ответственный за 

проведение

Результаты 

проделанной 

работы

Классный руководитель

1,2, 3… 1,2, 3…

Социальный педагог

1,2, 3… 1,2, 3…

Педагог-психолог

1,2, 3… 1,2, 3…

Заместитель директора по ВР

1,2, 3… 1,2, 3…

Педагоги-предметники

1,2, 3… 1,2, 3…

Педагоги дополнительного образования

1,2, 3… 1,2, 3…




